OBEC ZITAVANY

Zasady obce Zitavany o vybavovani st’aznosti

Schvalen¢ uznesenim obecného zastupitel'stva ¢. 13/2013-OZ, diia 17. 01. 2013.
Ucinnost’ od 17.01.2013




Obecné zastupitel'stvo v Zitavanoch vsulade s § 11 ods. 4 Zakona ¢&. 369/1990 Z. z.
o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a na zdklade § 11 ods. 1 a § 26 ods. 3
Zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov vydava tieto

Zasady obce Zitavany o vybavovani st’aznosti

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

Tieto zasady upravuju postup pri podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani staznosti,
prislusnost’ pri preSetrovani a pisomnom oznamovani vysledku preSetrenia staznosti, pri
kontrolovani vybavovania staznosti v obci Zitavany (d’alej len obec).

Clanok 2
Podavanie a prijimanie st’aZnosti

1. Staznost’ mozno podat’ pisomne, ustne do zaznamu alebo elektronickou postou. St'aznost,
ktora bola podana elektronickou postou, sa povazuje za pisomnu iba vtedy, ak ju stazovatel
do 5 pracovnych dni od jej podania pisomne potvrdi svojim podpisom, inak sa staznost’
odlozi.

2. Prijimanie pisomnych staznosti zabezpeCuje sekretariat obecné¢ho uradu. Staznost’ sa
podava na adresu Obecny urad, Sportova 5, 951 97 Zitavany.

3. Pri Gstne podanej staznosti, ktord sa neda vybavit' ihned’, zamestnanec, ktory st'aznost’
prijal, vyhotovi kratky zdznam, ktory musi obsahovat’ idaje podl'a prilohy ¢. 1 tychto zasad.
Na poziadanie staZzovatel'a mu vyda rovnopis zdznamu. So zdznamom sa d’alej pracuje ako
s pisomnou st’aznost'ou.

5. Zamestnanec obce, ktory staznost’ prijima, posudi, ¢1 ma staznost’ nalezitosti podla § 5
Zakona o st'aznostiach. Staznost’ musi obsahovat”:

- meno, priezvisko, adresu stazovatel'a — fyzickej osoby, resp. ndzov a sidlo pravnickej osoby,
meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’,

- predmet st’aznosti,

- ¢oho sa stazovatel’ domadha.

Clanok 3
Evidencia st’aznosti

1. Evidenciu staznosti, prijatych obcou, zabezpecuje obecny urad, ktory pritom postupuje
podla § 10 Zékona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach.

2. Vsetky dorucené staznosti sa eviduju oddelenie od evidencie ostatnych pisomnosti
v centralnej evidencii st'aznosti obce.



Clanok 4
Prislu$nost’ na vybavenie st’aZnosti

1. Staznosti pri prenesenom vykone Statnej spravy proti starostovi obce presetruje a vybavuje
najblizsi organ Statnej spravy s kontolnou pravomocou (spravidla odvolaci organ). Ak takyto
organ nie je, tak staznosti presetruje a vybavuje ustredny orgédn Statnej spravy pre kontrolu
vybavovania staznosti — Urad vlady SR.

2. Staznosti proti samospravne] Cinnosti organov obce a zamestnancov obce preSetruje
a vybavuje:
a) obecné zastupitel’stvo:

- proti ¢innosti starostu obce,

- proti ¢innosti hlavného kontrolora,

- proti ¢innosti jednotlivych poslancov;
b) starosta obce:

- proti ¢innosti zamestnancov obecného tradu,

- proti odloZeniu st’aznosti,

- proti vybaveniu st'aznosti;
c) vedlici zamestnanci (vratane riaditel’ky Skoly, ktord nemé pravnu subjektivitu) proti
zamestnancom v priamej podriadenosti, do pdsobnosti ktorého patri Cinnost, o ktorej sa
stazovatel’ domnieva, Ze niou boli porusené jeho prava alebo pravom chranené zdujmy.

Clanok 5
PreSetrovanie st’aznosti

1. PreSetrovanim staznosti sa zistuje skutocny stav veci ajeho sulad alebo rozpor so
vSeobecne zaviaznymi pravnymi predpismi a s vnatornymi predpismi, ako aj pri¢iny vzniku
zistenych nedostatkov a ich nasledky.

2. Pri preSetrovani st'aznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohl'adu na staZovatela a toho,
proti komu st'aznost’ smeruje, ako aj na to, ako ju stazovatel’ oznacil. Ak je podl'a obsahu iba
Cast’ podania st'aznost'ou, preSetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost’ skladd z viacerych
samostatnych bodov, preSetruje sa kazdy znich. Ak nemozZno staZznost' alebo jej Cast
presetrit, organ verejnej spravy prisluSny na vybavenie staZnosti, to uvedie v zapisnici
o preSetreni staznosti a oznami st'azovatel'ovi (priloha €. 2).

3. Staznost’ je preSetrena prerokovanim zdpisnice o preSetreni staznosti. Ak ju nemozno
prerokovat,, staznost’ je preSetrend dorufenim jedného vyhotovenia zdpisnice o preSetreni
staznosti organu verejnej spravy, v ktorom bola staznost’ preSetrovana.

4. O presetreni st'aznosti sa vyhotovi zapisnica. NaleZitosti zapisnice st uvedené v prilohe ¢. 2
tychto zasad.

5. PreSetrenie st'aznosti proti vybavovaniu staznosti a staznosti proti odloZeniu st'aznosti
vykona starosta obce.



Clanok 6
Oznamenie o vysledku preSetrenia st’aZnosti

1. Vysledok preSetrenia staznosti oznamuje stazovatelovi ten, kto staznost’ preSetroval.
V oznameni (priloha ¢. 3) sa uvedie, ¢i je staznost’ opodstatnena alebo neopodstatnena.
Oznamenie musi obsahovat’ odévodnenie vysledku presetrenia staznosti, ktoré vychadza zo
zapisnice.

2. Ak ma staznost’ viacero Casti, musi pisomné oznamenie obsahovat’ vysledok presetrenia
kazdej znich. Ak je podanie staznostou iba v Casti, vysledok preSetrenia sa pisomne
oznamuje iba k tejto Casti.

3. Staznost’ sa povazuje za vybavent, ak bol stazovatel’ pisomné informovany podl'a ods. 1.

Clanok 7
Kontrola vybavovania st’aznosti

1. Kontrolu prijimania, evidencie, preSetrovania, vybavovania staznosti a plnenia opatreni
prijatych na napravu zistenych nedostatkov podl'a zédkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach
s pouzitim prislusnych ustanoveni zakona ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v §tatnej sprave v zneni
neskorsich predpisov vykona v stlade s § 18d ods. 1 zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni zmien a doplnkov hlavny kontrolor obce.

2. Ro¢nt spravu o vybavovani staznosti predklada hlavny kontrolér obecnému zastupitel'stvu,
a to do 60 dni po uplynuti kalendarneho roku.

3. Organ verejnej spravy, ktory st'aznost’ vybavil, je opravneny kontrolovat’, ¢i sa opatrenia
prijaté na odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku riadne plnia.
Clanok 8
Spolo¢né ustanovenia
1. Kazdy je povinny o skutocnostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani staznosti,
zachovéavat’ ml€anlivost’.
Clanok 9
Zaverecné ustanovenia
1. Tieto zésady nadobudaji u¢innost’ diom schvalenia v obecnom zastupitel’stve.

Zasady boli schvéalené na ....... zasadnuti Obecného zastupitel'stva Obce Zitavany dia
........................ uznesenim €. ................

JurajObert
starosta obce Zitavany



Obec Zitavany, Sportova 5, 951 97 Zitavany

Priloha 1

ZAZNAM
o ustnej st'aznosti

STAZOVATEL:

FO s aaaeeeeeeereeeenneeceeseeseeenssssssssssssessessssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssnnsnsnses

Meno/priezvisko/adresa trvalého (alebo prechodného) pobytu

) o O 1

Nazov/sidlo/meno a priezvisko osoby oprdavnenej za nu konat

PREDMET :

1. StaZnost’ je zamerana proti:*

2. Staznost poukazuje na nedostatKy:*  .....oveiviienscisniensnecsnnsnennnes

3. Stazovatel sa domAaha:* 0000 eeeeeeeeeeeesesesesesesssesssssssesens

Zaznam vyhotovil @ ...,
Meno a priezvisko zamestnanca

Zamestnanci, pritomni pri ustnom podani st’aznosti : ...

meno a priezvisko

podpis stazovatela

Poznamka: Ak staZovatel odmietne zaznam podpisat, organ verejnej spravy zaznam odlozi s

poznamkou o odmietnuti podpisania.

* nehodiace sa Skrtnite



Priloha 2

Obec Zitavany, Sportova 5, 951 97 Zitavany

ZAPISNICA
o preSetreni st’aznosti

Predmet SPAZNOSTI: ..........oooiiiiiiii ettt e
Organ VS (v ktorom sa staznost presetrovala) :

Obdobie presetrovania st’aznosti: ..............................

Preukazané zistenia:

Datum vyhotovenia zapisnice : ................coocceeiiiiiniiienee,

Mena4, priezviska a podpisy zamestnancov, ktori st'aZnost’ presetrili :

Meno, priezvisko a podpis vediiceho organu verejnej spravy, v ktorom sa st’aznost’
preSetrovala, alebo nim splnomocneného zastupcu :

Povinnost’ vediiceho organu verejnej spravy, v ktorom sa staznost’ preSetrovala, alebo
nim splnomocneného zastupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote urcenej organom
verejnej spravy, ktory staznost’ preSetroval :

1. urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

2. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

3. predlozit prijaté opatrenia orgdnu presetrujucemu staznost,

4. predlozit orgdnu preSetrujucemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti,

Potvrdzujeme odovzdanie dokladov: .................cccooooiiiiiiiiiiii
Potvrdzujeme prevzatie dokladov: ...

Stazovatel’ bol oboznameny s opatreniami

Prilohy:



Priloha 3

Obec Zitavany, Sportova 5, 951 97 Zitavany

] [ J
(stazovatel)
[ ([ J
St'aznost’ C. Vybavuje/linka Obec
Datum
VEC
Oznamenie vysledku presetrenia st'aznosti
Dia coooeeeeeeieiieen, bola OBCI weevveeieiieeiiiiieeeeeeee dorucena Vasa st’aznost’, ktorou
S& AOMANALE. ... .eeiiiiiiciiee e e e rae e eaaeas , poukazujete
M. ..itiieeeeeeitee e e ettt e e e e ataeeeeetaeeeeeeaaaeeeeetbaeeeenrbeeeeearaaaeeanes .
(opisat predmet staznosti)
Setrenim st'aznosti dia ............... bolo zistené, ze Vasa st'aznost’ je neopodstatnenda //

opodstatnend./*

Odo6vodnenie vysledku presetrenia staznosti:

(Uviest’ konkrétne zistenia a sulad resp. nesulad s prislusnymi pravnymi predpismi, pripadne
¢o bolo odstranené v priebehu Setrenia- podla zapisnice. V pripade opodstatnenej staznosti
uviest, ze boli ulozené povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i). ) Ak ma staznost viacero casti,
musi pisomné ozndmenie obsahovat vysledok presetrenia kazdej z nich. Ak je podanie
staznostou iba v casti, vysledok preSetrenia sa pisomne oznamuje iba k tejto casti.)

meno, priezvisko a podpis

*/vybrat’
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